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मल्लरानी गाउँपाललकाले खररद गरेको व्याकहो लोडर ववलिन् न व्यम्ि, संस्था र लनकायलाई िाडामा उपलब्ि 
गराउँदा अवलबबन गनुयपने ववलि र प्रकृयालाई व्यवम्स्थत र प्रिावकारी बनाई लापरबाही, वहनालमना लनयन् रण 
गनयका लालग प्रशासकीय काययववलि लनयलमत गने ऐन, २०७५ को दफा ४ बमोम्िम मल्लरानी गाउँपाललकाले 
व्याकहो लोडर संचालन काययववलि, २०८० तिुयमा गरी लाग ुगरेको छ। 

 

पररच्छेद १ 

प्रारम्बिक 

१. संम्िप्त नाम र प्रारबििः 
(1) यस काययववलिको नाम मल्लरानी गाउँपाललकाको ब्याकहो लोडर संचालन काययववलि २०८० रहेको 

छ। 

(2) यो काययववलि गाउँकाययपाललकाको स्वीकृत पश्चात तरुुन्त लाग ुहनुे छ ।  

२. पररिाषा 
ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययववलिमा  

क) "काययववलि" िन् नाले मल्लरानी गाउँपाललकाको व्याकहो लोडर संचालन काययववलि, २०८० बझु्नपुछय। 

ख) "गाउँपाललका" िन् नाले मल्लरानी गाउँपाललका बझु्नपुदयछ। 

ग) "कोष" िन् नाले व्याकहो लोडर संचालन कोष बझु्नपुदयछ। 

घ) "व्याकहो लोडर" िन् नाले ववकास लनमायण सबबन्िी काम गनय र ववपद िन्य काययमा प्रयोग गररने  
गाउँपाललकाको स्वालमत्वमा रहेको मेम्शनरी उपकरणलाई िनाउँछ। 

ङ) िरौटी िन् नाले कुनै काम नसवकएसबम िमानत वापत राम्खएको रकमलाई िनाउँछ। 

३. काययववलिको उद्दशे्यिः 
यस काययववलिको उदे्दश्य देहाय बमोम्िम हनुेछ। 

क. गाउँपाललकाको स्वालमत्वमा रहेको व्याकहो लोडरलाई सदपुयोग गनय सघाउ परु् याउने। 

ख. व्याकहो लोडरलाई लमतव्ययी, पारदशी तररकाले संचालन गरी आन्तररक आबदानी ववृि गने तथा िनतालाई 
अत्यालिक मारामा सेवा ददई िनताको अपनत्व ववृि गने। 

ग. आलथयक व्यवस्थापन प्रणालीलाई अनशुालसत र ववत्तीय कुशलता हालसल गनय सघाउ परु् याउने। 

घ. गाउँपाललकाको संस्थागत िमता ववकास, आयोिना व्यवस्थापन र ववम्त्तय अनशुासन कामय गने। 

ङ. व्याकोहो लोडर संचालन सलमलतलाई उल्लेम्खत सािनहरु प्रलत अझ वढी म्िबमेवार र उत्तरदायी बनाउने। 

च. व्याकहो लोडरलाई कुशलता पूवयक संचालन गरी ददघयकाललन रुपमा प्रयोगमा ल्याउने। 

 



४. व्याकहो लोडर प्रयोगको िरे र प्राथलमकताक्रमिः 
(१) व्याकहो लोडर दैवी प्रकोप, फोहरमैला व्यवस्थापन, ववकास लनमायण सबबन्िी काययमा बाहेक अन्य काययमा 
प्रयोग गररने छैन। 

(2) गाउँपाललकाको स्वालमत्वमा रहेको व्याकहो लोडर प्रयोग गनय उपलब्ि गराउँदा देहायको प्राथलमकता 
बमोम्िम गररनेछिः 
क) दैवी प्रकोप उिारको काययमा 
ख) गाउँपाललका िेरमा गाउँपाललकाबाट संचालन िएका ववकासका आयोिनाको काययमा 
ग) गाउँपाललका िेरमा उपिोिा सलमलतबाट कायायन्वयन गररएका ववकास आयोिनाको काययमा 
घ) गाउँपाललका िेर लिर सरकारी, गैह्र सरकारी िेरबाट संचाललत ववकास आयोिनासँग सबबम्न्ित 

ङ) काययमा गाउँपाललका िेरका अन्य व्यवसायी, लनमायण कमीहरुलाई िाडामा ददंदा। 

च) फोहरमैला व्यवस्थापन काययमा। 

पररच्छेद २ 

िनशम्ि व्यवस्थापन 

 

५. व्याकहो लोडर संचालन गनयका लालग िनशम्ि व्यवस्थािः 
(1) व्याकहो लोडर संचालन गनयका लालग एक िना चालक (अपरेटर) र एक िना सहयोगी (सहायक 

अपरेटर) को व्यवस्था गररनेछ। 

(2) व्याकहो लोडर अपरेटरको योग्यता देहाय वमोम्िम हनुेछ । 

क. नेपाली नागररक । 

ख. सामान्य लेखपढ गनय िानेको । 

ग. J2 क्याटेगोरीको लाईसेन्स प्राप्त गरेको कम्बतमा २ बषय परुा िएको ।  

घ. फौिदारी कसरुमा कुनै सिाय नपाएको । 

ङ. २१ बषय परुा िई ४० बषय ननाघेको 
(3) सहायक अपरेटरको योग्यता देहाय वमोम्िम हनुेछ । 

क. नेपाली नागररक । 

ख. सामान्य लेखपढ गनय िानेको । 

ग. फौिदारी कसरुमा कुनै सिाय नपाएको । 

घ. १८ बषय परुा िई ४० बषय ननाघेको ।  

(4) व्याकहो लोडर अपरेटर र सहायक अपरेटर व्यवस्थापनका लालग देहाएको पदपूलतय सलमलत हनुेछ । 



प्रमखु प्रशासकीय अलिकृतिः  संयोिक  

प्रशासन शाखा प्रमखुिः      सदस्य 

गाउँकाययपाललकाले तोकेको अलिकृत स्तरको कमयचारीिः सदस्य  

प्रयोगात्मक परीिा संचालनका लालग पदपूलतय सलमलतले एकिना अनिुव प्राप्त व्याकहोलोडर अपरेटर 
ववज्ञको रुपमा लनयिु गनुयपनेछ । 

(5) व्याकहो लोडर अपरेटर र सहायक अपरेटर व्यवस्थापनका लालग ७ देम्ख १५ ददनको सूचना प्रकाशन 
गरी दरखास्त आह्वान गररनेछ । दश िना िन्दा कम व्यम्िको आवेदन परेमा सबै परीिालथयको मौम्खक 
र प्रयोगात्मक परीिा संचालन गररनेछ । दश िना िन्दा बढी व्यम्िको आवेदन परेमा प्रारम्बिक सूची 
प्रकाशन गरर मौम्खक र प्रयोगात्मक परीिा संचालन गररनेछ । प्रारम्बिक सूम्चमा छनौटको लालग देहाय 
वमोम्िमको अङ्क प्रदान गररनेछ । 

आफ्नै स्थानीय तहमा स्थायी ठेगाना िएकोिः ५ अङ्क, म्िल्ला लिरिः ३ अङ्क म्िल्ला बावहरिः २ अङ्क 

व्याकहो लोडर चलाएको अनिुविः बवढमा २५ अङ्क, १ बषय अनिुवको ५ अङ्क ददईने । 

व्याकहो लोडर चालकको लाईसेन्स प्राप्त िएको २ बषय परुा िएकोिः ४ अङ्क, बढी अवलि िएकोमा प्रलत 
बषय ४ अङ्कका दरले बवढमा २० अङ्क प्रदान गनय सवकनेछ । 

(6)  अपरेटर र सहायक अपरेटरको लनयमु्ि पर र करार सबझौताको ढाँचा अनसूुची -१, अनसूुची -२, 
अनसूुची -३ र अनसूुची -४ बोम्िम हनुेछ । 

6. व्याकहो लोडर अपरेटर र सहायक अपरेटरको पाररश्रलमक र सेवा सवुविािः अपरेटर र सहायक अपरेटरको 
न्यूनतम पाररश्रलमक काययपाललका लनणयय वमोम्िम हनुेछ । अपरेटरको ित्ता प्रलत घण्टा रु १५० र सहायक 
अपरेटरको ित्ता प्रलत घण्टा रु ७५ रुपैयाँ उपलव्ि गराईनेछ ।  
 

 

 

 

 

 

पररच्छेद - ३ 

व्याकहो लोडर संचालन तथा व्यवस्थापन सबवम्न्ि व्यवस्था 
7. व्याकहो लोडरको िाडा दर लनिायरणिः 
व्याकहो लोडर िाडा दर प्रचललत म्िल्ला दररेटलाई आिार मानी यस काययववलिमा उल्लेख िएको सलमलतको 
लसफाररसमा काययपाललकाको बैठकको लनणययबाट लनिायरण िए बमोम्िम हनुेछ। 



८. ब्याकहो लोडर िाडामा उपलव्ि गराउने सबवम्न्ि व्यवस्थािः  

(1) िाडामा ललन चाहन ेव्यम्ि, संघ, संस्था, उपिोिा सलमलत, फमय तथा कबपनीको प्रोप्राईटरले स्वीकृत 
दररेटमा अलिम रुपमा िरौटी स्वरुप गाउँपाललकामा नगदै िबमा गरेको िरौटी रलसद वा गाउँपाललकामा नगदै 
िबमा गरेको िरौटी रलसद वा गाउँपाललकाले तोवकददएको बैंकमा तोवकएको समय अनसुारको रकम िबमा 
गरेको बैंक िौचर सवहत अनसूुची ५ बमोम्िम ढाँचामा गाउँपाललका सिम लनवेदन ददनपुनेछ। 

क. यसरी लनवेदन प्राप्त हनु आएमा व्याकहो लोडर व्यवस्थापन सलमलतको बैठक बसी व्याकहो लोडर 
उपलब्ि गराउने सबबन्िमा आवश्यक लनणयय गनेछ। 

ख. तोवकएको समयावलिको कायय समय समाप्त िएपलछको िाडा रकमबापत गाउँपाललकाले कट्टी गनुयपने 
रकमको नगदी रलसद कायायलयले उपलब्ि गराउनेछ। 

ग. नगदै रकम िबमा गरेको वा बैंकमा रहेको तोवकएको खातामा िबमा गरेको िरौटी रकम तोवकएको 
समयाविी िन्दा कम काम िए कायायलयले कामको पररणाम अनसुारको दरको रकम कट्टा गरी बाँकी 
रकम वफताय गनेछ। 

घ. िरौटी वापत िबमा िएको रकमले खामे िन्दा बढी समय व्याकहो लोडर कायय प्रकृया अगाडी बढाउन 
बाध्य हनुेछैन। तर कायायलयमा आई वा कायायलयको प्रलतलनलि वा व्याकहो लोडर चालकलाई िरौटी 
वापत थप रकम बझुाएमा कायय सचुारु गनय सवकनेछ। सो कुराको िानकारी कुनै पलन संचारको 
माध्यमबाट तरुुन्त कायायलयलाई िानकारी गराउनपुनेछ। 

ङ. कायायलयको अनमुलत नललई चालकले कायय प्रकृया अगाडी बढाएमा चालकबाटै सरकारी बाँकी सरह 
उपर गरी चालकलाई वविालगय कारबाही गररनेछ। 

च. व्याकहो लोडर िाडामा ललन चाहने व्यम्ि, संस्था, फमय, उपिोिा सलमलत, कबपनी वा प्रोप्राईटरले 
िाडामा ललदा, िाडा कायायलय वा व्याकहो लोडर रहेकै स्थानबाट िाडादर गणना गररनेछ। 

छ. यदद गाउँपाललकाको कोषबाटै हनुे ववकास लनमायण काययको हकमा व्यम्ि, संस्था, फमय कबपनी, 
उपिोिा सलमलतले कायय संचालन गदाय गाउँपाललकाले लनिको ववलबाट कट्टा हनुे गरी व्याकहो लोडर 
उपलब्ि गराउन सक्नेछ। तर अलिम नगदै वा बैंक िबमा गने व्यम्ि फमय, संस्था, कबपनी, ठेकेदार 
वा उपिोिा सलमलतलाई ववषेश प्राथलमकता ददईनेछ। 

ि. व्याकहो लोडर िाडामा ललने व्यम्ि फमय, संस्था, कबपनी, ठेकेदार, उपिोिा सलमलतले व्याकहो लोडर 
िाडामा ललने स्थान देम्ख नै ईन्िन खचय व्यहोनुय पनेछ। 

झ. व्याकहो लोडरको आन्तररक खाता छुटै्ट हनुेछ। उि खातामा उि मेम्शनले कायय गदाय प्राप्त हनुे िाडा 
रकमलाई िबमा गररनेछ। 



ञ. चालकले प्रत्येक घण्टाको लगबकु तयार गनुयपनेछ। कायय स्थलमा काम गदाय बढी काम गरी कम 
काम देखाई वा तोवकएको िन्दा बढी काम गरी कुनै तरीकाले कुनै कमयचारी तथा पदालिकारी, व्यम्ि, 
संस्था, ठेकेदार वा उपिोिा सलमलतको यस लनदेम्शका िावना र ममय ववपरीत हनुे गरी प्रलोिन, 
मोलावहिा, िनसनु तथा कसैको डर, िम्बक िाकमा परी कसैलाई संचालन गनय ददए उल्लेम्खत काययलाई 
गम्बिर अपराि मालन प्रचललत काननु बमोम्िम लनिलाई कारबाही गररनेछ। 

ट. सलमलतले व्याकहो लोडर अलनवायय रुपमा ववमा गराउन ुपनेछ। 

पररच्छेद ४ 

व्याकहोलोडर संचालन तथा व्यवस्थापन कोष सबवम्न्ि व्यवस्था 
९. व्याकहो लोडर संचालन तथा व्यवस्थापन कोषिः (१) गाउँपाललकामा व्याकहो लोडर संचालन कोष रहनेछ। 
यस कोषमा देहाय वमोम्िमको रकम िबमा गररनेछ । 

क. गाउँपाललकावाट संचालन हनुे आयोिनाहरुमा व्याकहोलोडर प्रयोग िई आबदानी िएको रकम । 

ख. उपिोिा सलमलतहरुवाट संचालन हनु ेआयोिनाहरुमा व्याकहोलोडर प्रयोग िई आबदानी िएको रकम 
।  

ग. व्याकहो लोडर िाडामा दददा प्राप्त िएको रकम ।  

(2) उपदफा १ वमोम्िमको कोषबाट तपलसल बमोम्िमका म्शषयकहरुमा बाहेक अन्य म्शषयकमा कुनै रकम 
खचय गररनेछैन। 

क. व्याकहो लोडर चालक र सहयोगीलाई ददईने तोवकए अनसुारको तलब ित्ता रकम। 

ख. ईन्िन खचय। 

ग.  मेम्शनरी औिार उपकर, पाटपूिायको ममयत तथा खररद खचय। 

घ. मेलसन संचालन गरेवापत नेपाल सरकारलाई लतनुय पने कर रकम। 

ङ. व्याकहो लोडर संचालन सलमलतको बैठक बस्दा िएको म्चया, खािा खचय। 

च. गाउँ काययपाललका बैठकले लनणयय गरे अनसुारका म्शषयकहरुमा खचय हनुे रकम। 

छ. मेम्शन संचालन गदाय आईपने ववववि तथा िैपरी खचय। 

 

10. व्याकहो लोडर संचालन सलमलत गठनिः 
व्याकहो लोडर संचालनको लालग देहाय बमोलमम व्याकहो लोडर संचालन सलमलत हनुेछ। 

क. गाउँपाललका अध्यि    संयोिक 

ख. गाउँपाललका उपाध्यि    सदस्य 

ग. प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत   सदस्य 



घ. पूवायिार सलमलत संयोिक   सदस्य 

ङ. पूवायिार शाखा प्रमखु    सदस्य 

च. रािश् व ईकाई प्रमखु    सदस्य सम्चव 

 

11. व्याक हो लोडर संचालन सलमलतको काम कतयव्य र अलिकारिः  

क. उल्लेम्खत प्राविानहरुको पररलि लिर व्यम्ि, संस्था, कबपनी, ठेकेदार, उपिोिा सलमलतहरुलाई िाडामा 
व्याकहो लोडर उपलब्ि गराउने। 

ख. व्याकहो लोडरको ममयत संिार तथा नयाँ पाटपूिाय थप गनुय पने िए लनणयय गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृत समि पेश गने। 

ग. संचालक सलमलतको बैठकमा कम्बतमा मवहनाको २ पटक अलनवायय रुपमा बस्नपुनेछ। उि बैठकमा  
व्याकहो लोडरको अवस्था, बस्तमु्स्थलत र आय व्यय समेतको सलमिा गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अलिकृतलाई िानकारी गराउने। 

घ. बैठकको गपुरुक संख्या दईु लतहाई हनुेछ। दईु लतहाई सदस्यको लनणयय मान्य हनुेछ। 

ङ. बैठक संचालन हुँदा उि कोषबाट खािा खचय बाहेक अन्य खचय गररनेछैन। 

 

12. व्याकहो लोडर व्यवस्थापन सलमलतिः 
गाउँपाललकाको व्याकहो लोडर लाई व्यवम्स्थत गनय देहाय अनसुार एक गाउँपाललकाका व्याकहो लोडर 
व्यवस्थापन सलमलत रहनेछ। 

व्याकहो लोडर व्यवस्थापन सलमलतिः 
क. लेखा अलिकृत    अध्यि 

ख. म्िम्न्स ईकाई प्रमखु   सदस्य 

ग. व्याकहो लोडर चालक   सदस्य 

घ. रािश् व ईकाई प्रमखु   सदस्य सम्चव 

 

13. व्याकहो लोडर व्यवस्थापन सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकारिः 
क. गाउँपाललकाको व्याकहो लोडरलाई व्यवम्स्थत गने 

ख. व्याकहो लोडर संचालन सलमलतको लनणयय अनसुार व्याकहो लोडर िाडामा लगाउने, िाडा लक बकु 
राख्न ेर सदस्य सबैले प्रमाम्णत गने, 



ग. व्याकहो लोडर संचालन हनुे स्तानमा पठाउने, कायायलयमा वफताय ल्याउने, तोवकएको स्थानमा तोवकएको 
उदे्दश्य अनसुार संचालन िए निएको चेक िाँच गने लगायतका व्याकहो लोडर सरुिाको व्यवस्थापन 
गने, 

घ. व्याकहो लोडर िाडाको रलसद आबदानी गने वा बैंक िौचर आबदानी बाँध्ने, 
ङ. व्याकहो लोडर ममयत संिार गने र चाल ुहालतमा राख्न,े 
च. तोवकएको अन्य कायय गने। 

 

१४. हेरफेर तथा वािा अड्काउ फुकाउ गनय सक्नेिः यस काययववलि कायायन्वयनका लसललसलामा कुन ैबािा 
अवरोि वा अस्पष्टता आएमा त्यस्तो वािा अवरोि फुकाउने प्रयोगनका लालग गाउँपाललकाले आवश्यकता 
अनसुार व्याख्या गनय सक्नेछ। 

 

 

 

 

 

 

 

आज्ञाले 

महेश के.सी. 
प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 


